
Правила заполнения бланков 
итогового сочинения 

(изложения) 



Все бланки сочинения (изложения) 
заполняются гелевыми или 

капиллярными ручками с 
чернилами черного цвета. 

Каждое поле в бланках 
заполняется, начиная с первой 

позиции (в том числе и поля для 
занесения фамилии, имени и 

отчества участника). 

Категорически запрещается:
 делать в полях бланков, вне полей бланков какие-либо записи и (или) 

пометки, не относящиеся к содержанию полей бланков; 
 использовать для заполнения бланков цветные ручки вместо гелевой или 

капиллярной черной ручки, карандаш (даже для черновых записей на 
бланках), средства для исправления внесенной в бланки информации 
(«замазку», «ластик» и др.). 



Поле «Код работы» 
формируется 

автоматизированно
при печати бланков.

Поле «Количество бланков записи»
заполняется членом комиссии по завершении 

итогового сочинения (изложения) в присутствии 
участника.

В указанное поле вписывается то количество 
бланков записи, включая дополнительные 

бланки записи (в случае если такие 
выдавались по запросу участника), которое 

было использовано участником.



Поля, 

заполняемые 

участником 

Указания по заполнению ПРИМЕР

Код региона

Код субъекта Российской Федерации в соответствии с 

кодировкой федерального справочника субъектов 

Российской Федерации 

71

Код 

образовательной 

организации

Код образовательной организации, в которой обучается 

участник
051331

Класс: номер, 

буква

Информация о классе, в котором обучается выпускник 

(участники итогового сочинения, участвующие в 

сочинении по желанию, указанные поля не заполняют)

11В

Место проведения
Код образовательной организации, в которой участник 

пишет сочинение (изложение)
051331

Номер кабинета
Номер учебного кабинета, в котором проходит сочинение 

(изложение)
0055

Дата проведения Дата проведения сочинения (изложения) 07-12-22

Код вида работы 20 – сочинение, 21 – изложение 20

Наименование 

вида работы
Указывается вид работы (сочинение или изложение) сочинение

Номер темы Указывается в соответствии с выбранной темой 233



Членам комиссии необходимо проверить бланк регистрации и 
бланки записи каждого участника итогового сочинения 
(изложения) на корректность вписанного участником 

итогового сочинения (изложения) кода работы (код работы 
должен совпадать с кодом работы на бланке регистрации).

В средней части бланка регистрации
расположены поля для записи сведений об участнике.

Поля средней части бланка регистрации заполняются участником 
самостоятельно



Заполнение бланков записи

Комплект участника содержит два двусторонних бланка записи при 
двусторонней печати или четыре односторонних бланка записи при 

односторонней печати.

Информация для заполнения полей о 
коде региона, коде и названии работы, а 
также номере темы должна быть 
продублирована с бланка регистрации. 
«ФИО» участника заполняется прописью. 
В поле «ФИО участника» при нехватке 
места участник может внести только 

фамилию и инициалы.  Писать 
полностью !!!

В случае использования двустороннего 
бланка записи при недостатке места для 
ответов на лицевой стороне бланка 
записи участник может продолжить 
запись на оборотной стороне бланка, 
сделав внизу лицевой стороны запись 

«смотри на обороте». 

В бланке записи участники 
переписывают название 

выбранной ими темы сочинения 
(текста изложения)



Дополнительный бланк записи выдается членом комиссии образовательной
организации по требованию участника в случае нехватки места.

Дополнительный бланк записи

В случае заполнения дополнительного бланка записи при 
незаполненном основном бланке записи, сочинение, написанное в 
дополнительный бланк записи, оцениваться не будет.

В случае выдачи участнику дополнительного бланка записи членом 
комиссии заполняется поле «Лист №».

Лист № 1 Лист № 2 Лист № 3
(дополни-
тельный)

2
3…
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Заполнение бланка регистрации экспертом комиссии образовательной 
организации (экспертной комиссией)

Ответственное лицо, уполномоченное
руководителем образовательной организации,
переносит результаты проверки из копий
бланков регистрации в оригиналы бланков
регистрации участников итогового сочинения
(изложения).

Эксперт комиссии 
заполняет копии бланков 
регистрации итогового 
сочинения (изложения).

Эксперт комиссии (ответственное лицо) должен пометить «крестиком» 
клетки, соответствующие результатам оценивания работы экспертом. 
«Крестик» должен быть поставлен аккуратно, четко внутри квадрата.



Досрочное завершение итогового сочинения (изложения)

Удаление участника с итогового сочинения (изложения) 



Отчетные формы итогового сочинения (изложения)

Код Наименование

ИС-01

Списки распределения участников по образовательным 

организациям (местам проведения)

ИС-02
Прикрепление образовательной организации регистрации к 

образовательной организации проведения

ИС-04
Список участников итогового сочинения (изложения) в

образовательной организации (месте проведения)

ИС-05

Ведомость проведения итогового сочинения (изложения) в 

учебном кабинете образовательной организации (месте 

проведения)

ИС-06 Протокол проверки итогового сочинения (изложения)

ИС-07
Ведомость коррекции персональных данных участников 

итогового сочинения (изложения)

ИС-08
Акт о досрочном завершении написания итогового сочинения 

(изложения) по уважительным причинам

ИС-09 Акт об удалении участника итогового сочинения (изложения)



5 2
Итого участников в ОО (месте проведения): 15

3 3
4 1

1 1
2 2

4 1
КЛАСС: 11В

2 2
3 2

6 3

1 1
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(код-наименование ОО проведения (места проведения)

№

п/п
ФИО участника

Номер 

учебного 

кабинета

(код-наименование ОО регистрации)

(вид работы и дата проведения)

04

(код формы)

(наименование формы)

Список участников итогового сочинения (изложения) в

 ОО (месте проведения)

ИС -

(регион) (код МСУ) (код ОО(места проведения) (дата пров .: число-месяц-год)вид работы
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Номер темы 

(текста) 

итогового 

сочинения 

(изложения)

Подпись 

участника

Б
л
а
н
к 

р
е
ги

с
тр

а
ц
и
и

К
о
л
и
ч
е
с
тв

о
 

б
л
а
н
ко

в
 

за
п
и
с
и

Фамилия Имя Отчество
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(код формы)

(наименование отчета)

№ 

п/п

 Участники в учебном кабинете ОО (месте проведения)
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Материалы, 

полученные от 

участника

Ведомость проведения итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете ОО 

(месте проведения)

ИС - 05

(регион) (код МСУ) (код ОО(места проведения) (дата пров .: число-месяц-год)(вид работы)

/

/
(ФИО) (Подпись)

/

Члены Комисии ОО (места проведения)

/

Итого  участников в 

кабинете:

35

34

33

32



Номер 

документа
Класс
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а
в
а
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у
с
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о
й
 

ф
о
р
м

е
 *

4 5 6

1 2 1 2 3

Зачет Х Х Х

Незачет Х Х

1 2 1 2 3

Зачет

Незачет Х Х Х Х ХХ

1 2 1 2 3

Зачет

Незачет

1 2 1 2 3

Зачет

Незачет

1 2 1 2 3

Зачет

Незачет

11А

11Б

Незачет

Зачет

Незачет

Критерии 4 5 Зачет

5

Незачет

4 5 Зачет Незачет

Зачет

Незачет

4

Критерии

Критерии 4 5 Зачет Незачет

Зачет3

Незачет Х

Критерии 4 5

Петров Петр Петрович

Незачет

Х

0000 000000

Иванов Иван Иванович 0000

Зачет

Х Х1

Незачет

2

1 2 3 8

4 5

Серия 

документа

Результаты 

оценивания***

Результаты 

проверки

000000

Критерии Зачет Незачет

Зачет

(код формы)(наименование формы)

97

№ 

п/п
ФИО участника

Требования к 

сочинению 

(изложению)**

Протокол проверки итогового сочинения (изложения) ИС - 06

(регион) (код МСУ) (код ОО(места проведения) (дата пров .: число-месяц-год)вид работы

Х
Зачет

/

(фио) (подпись)

/

***В протокол вносятся результаты оценивания в соответствии с критериями оценивания, разработанными Федеральной службой по надзору в 

сфере образования и науки

Эксперт

**В протокол вносятся результаты соответствия сочинения (изложения) установленным требованиям, разработанными Федеральной службой 

по надзору в сфере образования и науки
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Фамилия Имя Отчество
Документ

Фамилия Имя Отчество
Документ

Серия Номер Серия Номер

(наименование формы) (код формы)

№

п/п

Персональные данные участника в РИС Измененные данные*
Подпись 

участника

Ведомость коррекции персональных данных участников итогового сочинения (изложения) ИС- 07

(регион) (код МСУ) (код ОО (места проведения)) (вид работы) (дата пров .: число-месяц-год)



Фамилия

Имя

Отчество

Дата рождения (в формате ДД.ММ.ГГГГ) . .

Образовательная организация участника 

Досрочно завершил написание итогового сочинения (изложения) по следующим причинам:

:

/ / /

подпись ФИО

/ / /

подпись ФИО

Руководитель ОО (места проведения)

/ / /

подпись ФИО

. .

(регион) (код МСУ)

(номер учебного 

кабинета) (Вид работы) (дата проведения.:число-месяц-год)

по уважительным причинам

Сведения об участнике итогового сочинения (изложения)

Время завершения написания итогового сочинения (изложения) Время

АКТ ИС- 08

о досрочном завершении написания итогового сочинения (изложения) (код формы)

Дата подписания

число

Документ, 

удостоверяющий 

личность (паспорт)

(код ОО (места проведения)

серия номер

месяц год

час. мин.

Медицинский работник

Член комиссии ОО (места проведения) в учебном 

кабинете



Фамилия

Имя

Отчество

Дата рождения (в формате ДД.ММ.ГГГГ) . .

Образовательная организация участника 

Удален с итогового сочинения (изложения) по следующим причинам:

:

/ / /

подпись ФИО

/ / /

подпись ФИО

Руководитель ОО (места проведения)

/ / /

подпись ФИО

. .

(регион) (код МСУ)

(номер учебного 

кабинета) (Вид работы) (дата проведения.:число-месяц-год)

Сведения об участнике итогового сочинения (изложения)

Время удаления участника с итогового сочинения (изложения) Время

АКТ ИС- 09

об удалении участника итогового сочинения (изложения) (код формы)

Участник итогового сочинения (изложения)

Член комиссии ОО (места проведения) в учебном 

кабинете

Дата подписания

число месяц год

номер

(код ОО (места проведения)

серия

Документ, удостоверяющий 

личность (паспорт)

час. мин.


